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第一章 应用概述 

（一）应用开发背景 

建立重科大科研仪器设备共享平台，主要实现“六个一”：

一本账管理、一站式浏览、一体化共享、一键式预约、一平台互

通、一张网管控，六大核心功能。从而摸清全校大型仪器设备底

数，掌握各个学院设备共享情况，解决学校设备维护维修费用，

多维度、全方面地管理学校现有仪器设备资源。 

（二）配置需求 

在使用本平台之前，请确保您的系统符合以下最低要求，并

使用我们推荐的浏览器以获得最佳体验。 

1.推荐分辨率 

我们建议您使用以下分辨率以确保产品的最佳可视化效果： 

主屏幕分辨率：显示器分辨率 1280*800 及以上         

缩放比：100%   

2.推荐浏览器 

为了获得最佳性能和功能 ，建议使用以下浏览器： 

[Google Chrome]                  [Microsoft Edge] 

 

 

 

 

 



 

 
2/31 

校内教师使用手册 

第二章 电脑端操作说明 

（一）进入平台及登录 

1.进入平台 

用户可通过重庆科技大学官网底部快捷入口、重庆科技大学

信息门户或企业微信工作台的“科研设备共享”按钮，点击进入

平台。 

进入平台后，可查看仪器列表、仪器排班、通知公告、技术

服务以及技术服务团队信息等。 
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2.统一身份认证登录 

进入平台首页后，点击校内用户登录，输入校内统一身份认

证账号密码，点击登录。 

 
登录完成后，即可使用仪器预约及个人中心等功能。 
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（二）仪器预约 

1.查看仪器 

点击“仪器预约”板块或在首页仪器预约处点击“更多”，

进入仪器列表。 

 
2.预约仪器 

预约仪器可通过搜索框选择想要预约的仪器，或点击“机时

预约”按钮进入该仪器预约页面。 
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进入该仪器预约页面，可查看该仪器收费标准、仪器管理员、

管理员联系方式等。 

 

通过租用时间表可查看“可预约时段”、“已被预约时段”、

“已过期时段”。 
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在可预约时段表格中点击想要预约的时段，点击“填写预约

申请”。 

 
点击“填写预约申请”后，系统自动根据预约时段计算出预

约费用，用户确认预约信息正确后点击“提交预约申请”。 
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提交预约申请以后，可在“个人中心--我的预约”处进行个人

预约订单管理。 
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（三）通知公告 

1.查看通知公告 

点击“通知公告”模块，进入通知公告列表页。 

 
点击列表中单列数据，即可查看该通知详情。 
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（四）技术资料 

1.查看技术资料 

点击“技术资料”模块，进入技术资料列表页。 
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点击列表中单列数据，即可查看该资料详情。 

 
（五）技术服务 

1.查看技术服务 

点击“技术服务”模块，点击科研团队卡片，可查看科研团

队信息。根据团队负责人所公布得个人联系方式，可与相关科研

团队进行联系与合作。 
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（六）联系我们 

1.联系我们 

点击“联系我们”板块，可查看各个学院实验室负责人、平

台管理员联系方式。 
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（七）个人中心 

1.进入个人中心 

在顶部导航栏处点击下拉图标，即可进入个人中心。 
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2.基本信息 

进入个人中心后，点击“基本信息”即可查看个人详细信息，

校内教师个人信息在第一次登录系统后可自动通过统一身份认证

进行信息同步。 

 

3.需求回复 

在通知公告板块处可查看校内学生及校外用户发起的需求咨

询，教师进行回复后，可在个人中心“需求回复”页面查看已回

复的需求。 
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4.学生管理 

进入个人中心后，点击“学生管理”，可在“关联学生管理”

列表中可根据学号添加和查看已被授权关联的学生。给予学生授

权关联后，该学生预约仪器将会共享授权教师的账户余额。该学

生提交预约订单时需经过授权教师的审核，通过后该订单方可流

转到二级单位管理员处。 
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点击“添加学生”，在弹窗中输入待添加学生学号，确认信

息准确后点击“确认授权”完成学生授权关联。 
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5.预约情况 

进入个人中心后，点击“我的预约”，在“我的预约”页面

可查看关联学生预约的仪器订单，也可查看自己预约的仪器订单。 

 

预约订单在管理员完成审核之前，点击“详情”可取消该订

单。 
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预约订单在管理员完成审核之后，点击“退款”，在管理员

退款审核完成后，系统将自动退还金额到账户余额中。 

 

6.账户余额 

进入个人中心后，点击“账户余额”，可在账户余额界面查

看当前账户余额、历史充值总额、历史消费总额。 
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充值账户余额可点击“提交充值凭证”，在弹窗中上传缴费

凭证图片。提交时请务必保证凭证照片清晰，上传凭证照片后输

入与凭证对应充值金额，否则管理员将驳回申请。 
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第三章 手机端操作说明 

（一）进入平台手机端 

1.进入平台 

打开重庆科技大学企业微信，在“工作台”页面点击“科研

设备共享”即可进入平台手机端。进入平台手机端首页后，校内

教师用户可进行仪器预约、订单管理、学生管理、余额管理等操

作。 
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（二）仪器预约 

1.查看仪器 

点击“仪器预约”图标即可进入仪器列表查看各学院可预约

仪器设备。 
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点击“筛选”，可根据仪器设备所属学院或所属平台进行筛

选查询。 
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2.预约仪器 

点击需要预约的仪器设备卡片，即可进入该仪器设备的详情

及预约页面。 

 
 

 

 

 

 

 



 

 
23/31 

校内教师使用手册 

点击“发起预约”可查看该仪器设备可租用时间排班表。 
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在可预约时段表格中点击想要预约的时段，点击“填写预约

申请”。 
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点击“填写预约申请”后，系统自动根据预约时段及折扣情

况计算出预约费用，用户确认预约信息正确后点击“提交”即可

完成预约。 
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提交预约申请以后，校内教师可在首页点击“我的订单”按

钮进入个人预约订单管理页面以及授权学生的订单管理页面。 
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预约订单提交后，需等待仪器预约设备所在二级单位管理员

审核通过后，才能收到该仪器所在实验室房间的智能门锁临时密

码。 
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（三）学生管理 

1.学生授权 

在首页点击“学生管理”图标，即可进入已授权学生列表。 
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点击“关联学生”，输入待授权学生学号，确认学生信息后

点击“确认”即可完成授权关联。 
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(四) 余额管理 

1.余额管理 

在首页点击“余额管理”图标，即可进入个人余额管理页面。 
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当系统提示可用额度不足时，用户可点击“上传凭证”，在

弹窗中上传线下缴费凭证（请务必保证凭证照片清晰）。上传凭

证照片后输入与凭证对应充值金额，否则管理员将驳回申请。等

待管理员通过后用户可用额度会自动恢复。 

 
 


	第一章  应用概述
	（一） 应用开发背景
	（二） 配置需求
	1. 推荐分辨率
	2. 推荐浏览器


	第二章  电脑端操作说明
	（一） 进入平台及登录
	1. 进入平台
	2. 统一身份认证登录

	（二） 仪器预约
	1. 查看仪器
	点击“仪器预约”板块或在首页仪器预约处点击“更多”，进入仪器列表。

	2. 预约仪器
	预约仪器可通过搜索框选择想要预约的仪器，或点击“机时预约”按钮进入该仪器预约页面。
	进入该仪器预约页面，可查看该仪器收费标准、仪器管理员、管理员联系方式等。
	通过租用时间表可查看“可预约时段”、“已被预约时段”、“已过期时段”。
	在可预约时段表格中点击想要预约的时段，点击“填写预约申请”。
	点击“填写预约申请”后，系统自动根据预约时段计算出预约费用，用户确认预约信息正确后点击“提交预约申请”。
	提交预约申请以后，可在“个人中心--我的预约”处进行个人预约订单管理。


	（三） 通知公告
	1. 查看通知公告
	点击“通知公告”模块，进入通知公告列表页。
	点击列表中单列数据，即可查看该通知详情。


	（四） 技术资料
	1. 查看技术资料
	点击“技术资料”模块，进入技术资料列表页。
	点击列表中单列数据，即可查看该资料详情。


	（五） 技术服务
	1. 查看技术服务
	点击“技术服务”模块，点击科研团队卡片，可查看科研团队信息。根据团队负责人所公布得个人联系方式，可与相关科研团队进行联系与合作。


	（六） 联系我们
	1. 联系我们
	点击“联系我们”板块，可查看各个学院实验室负责人、平台管理员联系方式。


	（七） 个人中心
	1. 进入个人中心
	在顶部导航栏处点击下拉图标，即可进入个人中心。

	2. 基本信息
	进入个人中心后，点击“基本信息”即可查看个人详细信息，校内教师个人信息在第一次登录系统后可自动通过统一身份认证进行信息同步。

	3. 需求回复
	在通知公告板块处可查看校内学生及校外用户发起的需求咨询，教师进行回复后，可在个人中心“需求回复”页面查看已回复的需求。

	4. 学生管理
	进入个人中心后，点击“学生管理”，可在“关联学生管理”列表中可根据学号添加和查看已被授权关联的学生。给予学生授权关联后，该学生预约仪器将会共享授权教师的账户余额。该学生提交预约订单时需经过授权教师的审核，通过后该订单方可流转到二级单位管理员处。
	点击“添加学生”，在弹窗中输入待添加学生学号，确认信息准确后点击“确认授权”完成学生授权关联。

	5. 预约情况
	进入个人中心后，点击“我的预约”，在“我的预约”页面可查看关联学生预约的仪器订单，也可查看自己预约的仪器订单。
	预约订单在管理员完成审核之前，点击“详情”可取消该订单。
	预约订单在管理员完成审核之后，点击“退款”，在管理员退款审核完成后，系统将自动退还金额到账户余额中。

	6. 账户余额
	进入个人中心后，点击“账户余额”，可在账户余额界面查看当前账户余额、历史充值总额、历史消费总额。
	充值账户余额可点击“提交充值凭证”，在弹窗中上传缴费凭证图片。提交时请务必保证凭证照片清晰，上传凭证照片后输入与凭证对应充值金额，否则管理员将驳回申请。



	第三章 手机端操作说明
	（一）进入平台手机端
	1. 进入平台

	（二）仪器预约
	1. 查看仪器
	2. 预约仪器

	（三）学生管理
	1. 学生授权

	(四) 余额管理
	1. 余额管理



